
幸福花園管理機關會議 

《內部會議錄》範例 

根據第 14/2017 號法律《分層建築物共同部分的管理法律制度》第 42 條之規

定，幸福花園管理機關的會議，須繕立會議錄。 

 

地點：幸福花園第一座三樓平台會議室 

日期：2022 年 5 月 15 日(星期日) 

開始時間：20:00    結束時間：21:00 

出席成員：陳大文、張三及李四 

會議主持人：陳大文 

 

會議事項： 

是次會議主要目的，依法選出管理機關組織架構及聯絡方式，內容如下： 

 

1) 選出管理機關組織架構 

職稱 

(職稱可自訂，如：財務、理事、秘

書……) 

管理機關成員 

主席(法定要求選出) 陳大文 

副主席 張三 

委員 李四 

贊成票：3 票    反對票：0 票    棄權票：0 票 

議決結果：通過 

 

2) 管理機關聯絡方式 

管理機關聯絡人：李四及陳大文，聯絡電話：12345678。 

贊成票：3 票    反對票：0 票    棄權票：0 票 

決議結果：通過把上述聯絡資料張貼於幸福花園大堂公佈欄。 

 

                                                  出席成員簽名 

                                                  陳大文  張三  李四 

2022 年 5 月 17 日 


